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1. Общие положения 
 

Настоящее положение о режиме занятий учащихся (далее - Положение) Отделения 
дополнительного образования детей (далее - ОДОД) Государственного бюджетного 
общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 346 Невского 
района Санкт-Петербурга, разработано с целью регламентации образовательного процесса 
и установления режима занятий учащихся ОДОД ГБОУ школы N346.  
Положение разработано в соответствии: 
-  Федеральным законом   от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 
 - Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 
Федерации от 28.09.2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20 
«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 
 - Постановление Главного государственного санитарного врача РФ N241 об утверждении 
СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, 
содержанию и организации режима работы образовательных организаций, 
дополнительного образования детей»; 
- Распоряжением Комитета по образованию правительства Санкт-Петербурга от 
25.08.2022 №1676-р «Об утверждении критериев оценки качества дополнительных 
общеразвивающих             программ, реализуемых организациями, осуществляющими 
образовательную деятельность, и индивидуальными предпринимателями Санкт-
Петербурга» (далее Распоряжение КО).     
- Уставом образовательного учреждения и другими локальными актами Учреждения. 
 
2. Режим организации и реализации образовательного процесса ОДОД ГБОУ 

школы № 346 Невского района Санкт-Петербурга 
 

2.1. Организация образовательного процесса в ОДОД ГБОУ школы №346 
регламентируется учебным планом, календарно-учебным графиком, расписанием учебных 
занятий. 
2.2 Учебный год начинается 1 сентября, заканчивается 31 мая, продолжительность 
учебной рабочей недели — шесть дней. 
2.3 Занятия начинаются не ранее 20 минут после окончания основных занятий (уроков) 
и заканчиваются не позднее 20.00 часов 
2.4. Продолжительность занятий определяется согласно СанПиН 2.44.4.3172-14 и 
составляет: 
• обучающихся 1-х классов —35 минут, 
• 2-х, 11-х классов и взрослых 45 минут с перерывом между занятиями 10-15 минут, 
для детей, осваивающих программы физкультурно-спортивной, художественной 
направленности (хор, хореография и др.) — 90 мин (с периодом релаксации и отдыха в 
процессе занятия): 
В зависимости от особенностей ряда объединений занятия могут проходить без перерыва. 
2.5. Время начала работы каждого педагога — за l0 минут до начала своего первого 
занятия. 
2.6. Организацию образовательного процесса осуществляют педагоги и специалисты в 
соответствии с перечнем обязанностей, установленных «Должностными инструкциями». 
2.7. Педагогам запрещается впускать в класс посторонних лиц без предварительного 
разрешения директора школы либо заведующего ОДОД, а в случае их отсутствия 
дежурного администратора. 
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2.8. Педагогам запрещается вести прием родителей во время занятий. Встречи 
педагогов и родителей учащихся осуществляются вне занятий педагога по 
предварительной договоренности. 
2.9. Запрещается производить замену занятий по договоренности между педагогами без 
разрешения администрации ОДОД ГБОУ школы N346. 
2.10. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 
предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные занятия. 
2.11. Во время осенних, зимних, весенних школьных каникул учебный процесс ведется 
по специальному расписанию. Допускается изменение форм и места проведения занятий. 
Допускается работа с переменным составом обучающихся, объединение групп, 
уменьшение их численного состава, перенос занятий на утреннее время, выезды групп на 
смотры, соревнования, конкурсы, концерты, экскурсии, творческие встречи.  
2.12. Проведение экскурсий, выходов с детьми на мероприятия за пределы школы 
разрешается после издания соответствующего приказа директором школы. 
Ответственность за жизнь и здоровье детей при проведении подобных мероприятий несет 
педагогический работник. 
2.13. Изменение в режиме работы ОДОД Г БОУ школы 346 Невского района Санкт-
Петербурга определяется приказом директора в соответствии с нормативно-правовыми 
документами в случаях объявления карантина, приостановления образовательного 
процесса в связи с понижением температуры наружного воздуха и т.п. 
 
3. Ведение документации 
 
3.1. Ведение документации в ОДОД осуществляется в соответствии с утвержденной 
локальным актом Образовательного учреждения номенклатурой дел. 
3.2. Педагоги ведут электронный журнал с отметкой посещения или пропуска занятий 
учащимися. 
3.3. Журнал заполняется в день проведения занятий. 
3.4. В конце каждого месяца проводится контрольная проверка заполнения журналов 
администрацией ОДОД. 
 
4. Режим работы в выходные и праздничные дни 
 
4.1. В воскресные и праздничные дни ОДОД работает в соответствии с расписанием 
занятий и планом мероприятий Образовательного учреждения в рамках действующего 
трудового законодательства Российской Федерации. 
 
5. Режим работы в каникулы 
 
5.1. В период школьных каникул педагогические работники ОДОД ГБОУ школы 346 
Невского района Санкт-Петербурга работают согласно утвержденному плану работы, 
графиками работ с указанием видов деятельности, которую будет выполнять педагог 
дополнительного образования в каникулярное время. В этот период он может 
привлекаться к педагогической, методической, организационной работе, связанной с 
реализацией дополнительной общеразвивающей программы в пределах установленного 
объема учебной нагрузки.  
 
Настоящие Положение обязательно для исполнения всеми учащимися, их родителями 
(законными представителями) и работниками ОДОД ГБОУ школы N346. 
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